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I. Bevezetés

A Civitas Regia 2038 Nonprofit Kft (tovabbiakban: CR NKFT) az informacios 6nrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011, évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.)
IIL.-1V. fejezete alapjan a kozérdekii adatok, tovabba a kotelezéen kozzéteendd adatok
(tovabbiakban: kozérdekl adatok) megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rendjét a
kovetkezok szerint hatarozza meg.

Jogszabilyi hattér
e az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.)
e az integraciéra vonatkozo részletes szabdlyokrdl szolé 305/2005(XIL25.) Korm.
Rendelet
e a kozzétételi listdkon szerepléd adatok kdzzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol
szol6 18/2005.(X11.27.) IHM rendelete

e az dllamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontja, valamint
o akoltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérol és belso ellendrzésérdl szolo

370/2011. (XIIL. 31.) Korm. rendelet 8. § (4) bekezdés b) pontja
e akozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithat6 koltségtérités mértékérol
sz016 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet

L.1. A szabdlyzat célja

Az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellatd szervnek vagy személynek (a tovabbiakban egyiitt: kozfeladatot ellato
szerv) lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekii adatot és kdzérdekbdl nyilvanos
adatot - az e torvényben meghatarozott kivételekkel - erre iranyuld igény alapjan barki
megismerhesse.

A szabélyzat célja, hogy rogzitse a kozérdekli adatok és kozérdekbol nyilvanos adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésének ¢és kozzétételének rendjét, az egyedi
adatigénylések teljesitésének rendjével kapcsolatos feladatokat, az egységes ligymenet és
felel6sségi rend kialakitdsa, valamint, hogy biztositsa az informécié-aramlas naprakészségét.

1.2. A szabilyzat hatalya

A szabalyzat személyi hatdlva a CR NKFT valamennyi f6- és részfoglalkozasa dolgozdjéra,
valamint munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony keretében foglalkoztatott
munkavallalokra kiterjed.

A szabalyzat targyi hatalya:
A CR NKFT tevékenységével kapcsolatos, a CR NKFT miikodése és feladatellatasa
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soran keletkez6 kozérdekii adatok és kdzérdekbol nyilvanos adatok teljes korére,
I.3. Adatvédelmi tisztviselo

Az Eur6pai Uniés hatésagi irdnymutatdsok szerint az adatvédelmi tisztviseld az
elszamoltathatosag sarokkdve, és az adatvédelmi tisztviseld kijeldlése elosegitheti a
jogszabalyoknak valé megfelelést. Az elszamoltathatosag eszkozeinek (példaul az adatvédelmi
hatasvizsgédlatok megkonnyitése, auditok végzése vagy eldsegitése) végrehajtasa mellett az
adatvédelmi tisztvisel6 kozvetitd szerepet tolt be az érdekelt felek (példaul a feliigyeleti
hatésagok, az érintettek és a Hivatalon beliili részlegek) kozott.

A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol és
az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol
sz010, az Eurdpai Parlament és a Tandcs dltal 2016. aprilis 27. napjan elfogadott és 2018. majus
25. napjatol alkalmazandé 4ltalanos adatvédelmi rendelet (GDPR) értelmében bizonyos
adatkezelok és adatfeldolgozok kételesek adatvédelmi tisztviselot kijeldlni. Ez a kotelezettség
kiterjed

a) minden kizhatalmi szervre vagy egyéb, kizfeladatot ellatd szervre (fiiggetleniil attol,
hogy milyen adatokat dolgoz fel), valamint

b) egyéb olyan szervezetekre, amelyek {6 tevékenysége az egyének szisztematikus,
nagymértékii megfigyelése, vagy

¢) amelyek a személyes adatok kiilonleges kategdriait nagy szamban kezelik.

A fenti vagylagos kategoridk koziil az a) pontnak a feltételei fenndllnak a CR NKFT, mivel
kozfeladatot ellato szervek, igy adatvédelmi tisztviseld kinevezése kitelezé a GDPR alapjéan.

A jelen Szabalyzat értelmében a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésével, tovabba a kitelezoen kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatos
kérdésekben a Nonprofit Kft kitelesek kikérni az adatvédelmi tisztviseld szakmai allaspontjat.

Az adatvédelmi tisztviseld kozremiikddik a Szabalyzat feliilvizsgalataban, jogszabalyvaltozas
esetén, vagy mas indokolt esetben kezdeményezi a Szabdlyzat médositasat, kiegészitését.
Szakértoi tanacsot ad a kdzérdekl adatok kezelésével, nyilvantartasaval, a kdzérdekii adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésével, tovabba a kotelezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldval kapcsolatos kérdésekben. Adatkezeléssel Gsszefiiggd ligyekben
kapcsolattarté pontként szolgal a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag felé
(a tovabbiakban: NAIH).
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I1. Rendelkezo6 rész

I1.1. Altaldnos szabdlyok

A kozfeladatot ellaté szervnek lehetdvé kell tenni, hogy a kezelésében lévo kdzérdekii adatot
és kozérdekbdl nyilvanos adatot, erre irdnyulo igény alapjan barki megismerhesse.

A CR NKFT (tovabbiakban : adatfeleldsok) a fenti kételezettségeiknek vezetdjiik utjan tesznek
eleget.

Az adatfelelésok vezetdi az adatkdzlési kotelezettségiiknek az adatvédelmi tisztviseld
kozremikddésével tesznek eleget.

E szabélyzat alkalmazasa soran hasznalt fogalmak — figyelemmel a jogalkotasrol szolo 2010.
évi CXXX. torvény (Jat.) 24. § (2) bekezdésére — a mindenkor hatéalyos Infotv., illetve az egyéb
kapcsol6do jogszabalyok, kiilondsen az iizleti titok védelmérol szolo 2018. évi LIV. térvény
(Uzleti titok tv.), a mindsitett adat védelmérél szold 2009. évi CLV. térvény (Mindsitett adat
tv.). tovabba a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramldsarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérol sz616, az Eurdpai Parlament és a Tanécs 4ltal 2016. aprilis 27. napjan elfogadott
¢s 2018. majus 25. napjatol alkalmazandé altaldnos adatvédelmi rendelet (GDPR) szvegezése
szerint vehetoek figyelembe.

I1.2. A kozzététellel kapcsolatos egyes feladat-és hataskorok

”e .

Az adatfelelés6k munkavallaloja fegyelmi, kartéritési, szabdlysértési és biintetdjogi
felelosséggel tartozik az adatfeleldsok nyilvantartasaihoz valo jogszertitlen hozzaférésért.
adatfelel6s vezetije:

o intézkedik az elkészitett kozérdekii adatok kozzétételérol

e intézkedik a jelen szabdlyzat 2. mellékletében meghatarozott altalanos kdzzétételi lista
szerinti kozérdekii adatok tartalmanak az Infotv. 1. mellékletében az egyes adatok
tekintetében meghatédrozott idészakomként frissitésérol, illetve a kdzzétételi listakon
szereplo adatok kozzétételéhez szilkséges kozzétételi mintakrol szol6 18/2005.(X11.27.)
IHM rendeletének valé megfelelosségérol,

e a jelen szabalyzat 2. mellékletében meghatarozott altalanos kozzétételi lista szerinti
kozérdekli adatokat az Infotv. 1. sz. mellékletében az egyes adatok tekintetében
meghatarozott hataridéig megorzi,

e koordinalja a kozzétételi lista tartalmanak belso egyeztetését,

e figyelemmel kiséri az altalanos kozzétételi lista adatainak frissitését,

o a kozzétett kozérdekii adatok pontatlansaga, tévessége vagy idoszerlitlenné valasa
esetén elrendeli az uj kozzétételi dllomanyok kozzétételét,

e engedélyezi az adatok feltsltését az adatfelelds sajdt honlapjéara. ezen adatok frissitését,
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valamint torlését,

e intézkedik a Kozponti Informacios Kozadat-nyilvantartds felilletén a mindenkori
relevans torvényi rendelkezések szerint meghatarozott adatok kozzétételérol,
figyelemmel az Infotv. 37/C. §-ra és a 499/2022. (XII. 8.) Korm. rendeletre,

IL.3. Adatvédelmi szabilyok

Az internetes honlapon kozzétett adatok, dokumentumok tartalma nyilvanos, barki szaméra
hozzaférheto.

A honlap miikddtetése soran be kell tartani az Infotv. személyes adatok védelmével kapcsolatos
rendelkezéseit.

I1.4. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelds a kzvélemény pontos és gyors tdjékoztatdsa érdekében a honlapja nyitooldalan
elhelyezett megfeleld hivatkozdson keresztiil elektronikus tton barki szamara
személyazonositas és adatigénylési eljaras nélkiil, folyamatosan és dijmentesen kbzzéteszi jelen
Szabdlyzat 2. mellékletében foglalt 4ltaldnos kozzétételi lista szerinti adatokat. Az
adatfelelosnél értelmezhetetlen kzzétételi egységeknél megjeldli, hogy az adott kozérdekii
adat nem all rendelkezésre.

A jelen szabalyzat 2. mellékletében (altalanos kozzétételi lista) meghatarozott adatokat
internetes honlapon, digitélis forméban, barki szamaéra, személyazonositds nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomathato és részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhato modon, a
betekintés, a letoltés, a nyomtatds, a kimdsolds és a hélozati adatatvitel szempontjabol is
dijmentesen hozzaférhetévé kell tenni. A kodzzétett adatok megismerése személyes adatok
kozléséhez nem kothetd.

Az adatfelelds gondoskodik a 2. mellékletben szerepl6 adatok pontos, naprakész és folyamatos
kozzétételérol.

Amennyiben az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasa sziikséges, az adat frissitése esetén
annak elérhetové tétele a megorzési ido elteltéig nem sziintetheté meg, és az adat mellett fel
kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az 0j allapot fellelhetoségét, valamint
azt, hogy az archivumban elérheté adat nem id6szerii. A frissitett adat 1) allapota mellett fel
kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat el6z6 allapotanak archiv allomanyaban
valo elérhetdségét. Téves vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhetévé a honlapon.

IL.5. Kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendje, a
kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények benyujtasinak maodja

A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelemmel kapcsolatos eljaras a kérelem
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benytjtasaval indul. Az igények benyujthatok szoban, irasban és elektronikus uton az
adatfelelés honlapjan kozzétett elérhetoségeken. Az adatigényléssel kapesolatos — az
adatfelelds honlapjan kozzéteendd — tdjékoztato az 1. szamu mellékleteben talalhato.

Nem mindsiilnek kozérdekii adatnak a személyes adatok, a johirnév korébe tartozé adatok, a
mindsitett adatok, a dontés elokészitéssel kapesolatos adatok a jogszabalyban meghatérozott
feltételekkel és ideig, valamint az iizleti titoknak mindsiilé adatok.

Az igény irasban és elektronikus forméban valo benyujtésa torténhet formai kot6ttségek nélkiil.

Az iigyintézés soran az adatfelelos koteles a jelen Szabélyzatban foglaltak mellett az Infotv.-
ben foglalt egyéb szabalyokat és hataridoket is figyelembe venni, és biztositani azok
érvényestilését.

A Kérelmezé az adatszolgaltatés teljesitéséig a kérelmét visszavonhatja.

A kozérdekli adatok megismerhetoségének korlatai tekintetében az Infotv. 27. § -ban foglaltak
iranyadok.

IL.6. A benyujtott igények teljesitésének médja, hataridéi

A szobeli igény teljesitésére az adatfelelds vezetoje, vagy az adatvédelmi tisztviseld jogosult.
A széban megvalaszolt igényekrol feljegyzést kell késziteni. Abban az esetben, ha a szoban
eloterjesztett igény azonnal nem vélaszolhaté meg, az igénylot tdjékoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére irasban keriil sor. irasbeli kérelmet a Kérelmezé az adatfelelés honlapjan
kozzétett levelezési cimen vagy elektronikusan e-mailben nyjthat be.

Az adatfeleldshoz érkezett irasbeli igényeket, valamint a szobeli adatigénylésrol szol6 irasbeli
feljegyzéseket tovabbitani kell az adatfelelds vezetdjéhez.
A kérelem az alabbi feltételek egyiittes fennalldsa esetén mindsiil teljesithetonek:

—

a kérelmezo elérhetdsége tisztazott,
a kérelmezd altal megismerni kivant adatok kore pontosan meghatarozhato, egyértelmdi,
a kérelem targyat képez6 adatok az adatfelelosok kezelésében vannak,

az igényelt adatok kizérdekii adatnak minésiilnek, €s

. az adatszolgaltatas koltsége nem haladja meg a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
meghatarozott, kéltségtéritésként megallapithaté legalacsonyabb dsszeget, vagy, ha ezt
az dsszeget meghaladja, a kérelmez6 vallalja a megallapitott kéltségek megtéritését, de
legfeljebb a kormanyrendeletben meghatarozott legmagasabb Gsszeg mértékéig.

Ha az adatigénylés nem egyértelmii vagy nem értelmezhetd, illetve az igényelt adatok kdre nem
hatarozhaté meg pontosan, fel kell kérni az igénylot igényének pontositaséra.




A kozérdekii adat megismerésére iranyulo kérelmet az adatfelelds a kérelem beérkezését kovetd
15 napon beliil birdlja el. Az adatigénylés hatérideje a jelentds terjedelmdi, illetve nagyszamu
adatra vonatkoz6 adatigénylés esetén, vagy ha az adatigénylés teljesitése a SZIK vagy az
Intézmények alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaerdforras ardnytalan mértéki
igénybevételével jar, egy alkalommal, 15 nappal meghosszabbithato. Errdl az igénylét az igény
beérkezését kdvetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Az adatigénylésnek kozértheté forméban, és - amennyiben az aranytalan nehézség nélkiil
teljesithetd - az igényld 4ltal kivant technikai eszk6zzel, formaban, illetve modon kell eleget
tenni. Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus forméban nyilvanossagra hoztak, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazd nyilvanos forras megjeldlésével is. Az adatigénylést nem lehet
elutasitani arra val6 hivatkozassal, hogy annak kézérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

Ha a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 4ltal meg nem ismerhet6 adatot is
tartalmaz és az adatkozlés masolat kiadasaval teljesithetd, a masolaton a meg nem ismerhetd
adatot felismerhetetlenné kell tenni (kivonatolt masolat).

Ha az igényelt adatot nem az adatfelelosok kezelik, illetéleg tevékenységiiket nem érinti, errdl
tdjékoztatni kell az adatigényl6t és az adatkezel6 az adatigénylést visszakiildi az
adatigénylonek.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar
anyanyelvii igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazta meg.

Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak annyiban
kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez és a masolatkészitésért megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. A maganszemély kérelmezé személyes adatait az
adatszolgéltatast koveto egy év elteltével az adatfelel6s koteles tordlni az sszes digitélisan és
papiralapon 6rzott nyilvantartasbol, dokumentumboél. A személyes adatok védelme érdekében
az adatszolgdltatdst kovetd egy év elteltével az iligyintézo torli a megkeresést a

levelezorendszerébol.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrdl az igénylé masolatot kérhet
¢s kaphat. Az adatfelelos az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt kdltség
mértékéig terjedben - koltségtéritést allapithat meg akkor, ha a felmeriilt koltség mértéke
meghaladja a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben meghatarozott, koltségtéritésként
megéllapithato legalacsonyabb &sszeget, azzal, hogy az igy meghatdrozott koltségtérités
Osszege ekkor sem haladhatja meg a kormanyrendeletben meghatérozott legmagasabb sszeget.

A koltségtérités osszegérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem
igényld lehetoségeirdl az igénylot az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil tadjékoztatni kell,
egyuttal fel kell hivni az igényld figyelmét, hogy 30 napon beliil nyilatkozzon arr6l, hogy a
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koltségtéritést megfizeti-e, vagy a kérelme teljesitésétdl eltekint. A tajékoztatas megtételétol az
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igényl6 nyilatkozatdnak az adatkezel6hoz valo beérkezéséig terjedd idotartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre all6 hataridébe nem szamit bele.

Ha az igénylé az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatfelelds altal megallapitott, legalabb
15 napos hatiridében koteles az adatfelelés szamldjara torténd dwtalassal vagy a
hazipénztarban valo befizetéssel kételes teljesiteni

Az adatigénylést a koltségtéritésnek az igénylo altali megfizetését koveté 15 napon beliil kell
teljesiteni. Az igény elutasitasra keriil, ha az igényl6 a koltségtéritést annak kozlésétol szamitott
15 napon beliil nem teljesiti.

I1.7. Elutasitasi okok

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylét megillet6
jogorvoslati lehetdségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt, 15 napon beliil irdsban vagy - ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az
igénylét.

Ha a kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagaddsa tekintetében
jogszabaly mérlegelési lehetdséget biztosit, akkor az igény teljesitése kizarolag abban az
esetben tagadhato meg, ha a megtagadas alapjaul szolgalo kézérdek nagyobb silyt a kozérdek
adat megismerésére iranyulo igény teljesitéséhez fliz6do kozérdeknél.

Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitdsok indokair6l az adatfelelds nyilvantartast
vezet (3. szamu melléklet), és az abban foglaltakrél minden évben januér 31-¢ig tajékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagot.

Az igény elutasitasra keriil, ha az igényl6 a kéltségtéritést annak kozlésétdl szamitott 15 napon
beliil nem teljesiti.

Az egyedi adatigénylésekrdl az adatfelelés nyilvantartast vezet, amelyben elkiilonitve tartja
nyilvan a teljesitett és az elutasitott kozérdeki adatigényléseket.

A nyilvantartas tartalmazza az adatigénylés iranti igény eloterjesztésének és teljesitésének
modjat (pl.: papiralapi, elektronikus), az igényelt kozérdekii adat megnevezését, a teljesités
vagy az elutasitds idopontjat.

I1.8. NAIH vizsgdlat

A NAIH-nal bejelentéssel barki vizsgélatot kezdeményezhet arra hivatkozéssal, hogy
személyes adatok kezelésével, illetve a kdzérdeki adatok vagy a kozérdekbol nyilvanos adatok
megismeréséhez fliz6dé jogok gyakorlasaval kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy
annak kozvetlen veszélye fennall.




A NAIH vizsgalata az Infotv. 31. § (1) bekezdésében meghatarozott indokok valamelyikén
alapulo bejelentés esetén az igény elutasitasanak kozlésétol, a hataridé eredménytelen elteltétol,
illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridd lejartatél szamitott egy éven beliil
kezdeményezhetd.

I1.9. Birésagi jogérvényesités

Az igényl6 a kidzérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa, részbeni elutasitasa
vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezel6 altal a meghosszabbitott hataridod
eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a koltségtéritést nem fizette meg - a masolat
készitéséért megdllapitott koltségtérités Osszegének felillvizsgalata érdekében birdsaghoz
fordulhat. A megtagadas jogszerliségét és a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott koltségtérités 6sszegének megalapozottsagat az adatkezel6nek kell
bizonyitania.

A pert az igény elutasitdsanak kozlésétol, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridd lejartatdl szamitott 30 napon beliil kell
meginditani az igényt elutasito kozfeladatot ellaté szerv az alperes teriiletileg illetékes
Torvényszék székhelyén 1évo Jarasbirésagnal. Ha az igény elutasitasa, nem teljesitése vagy az
adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Gsszege miatt az igényld a NAIH
vizsgélatdnak kezdeményezése érdekében a NAIH-nél bejelentést tesz, a pert a bejelentés
érdemi vizsgalatanak elutasitasarol, a vizsgélat megsziintetésér6l, az Infotv. 55. § (1) bekezdés
b) pontja szerinti lezarasar6l szolo vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités
kézhezvételét kovetd harminc napon beliil lehet meginditani. A perinditasra rendelkezésre allo
hataridé elmulasztasa esetén igazolasnak van helye.

II1. Zaro rendelkezések

Jelen szabdlyzat 2025. februdr 1. napjan Iép hatalyba.

Az adatfelel6sok vezetdinek gondoskodniuk kell arrél, hogy a szabalyzatban foglalt el6irasokat
az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven alairasukkal

" -

igazoljédk. Az érvényes szabalyzat el6irasait valamennyi érintettnek be kell tartani.
Székesfehérvar, 2025. februar 01.

Dr. Belényesy Karoly
ligyvezetd
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1. sz. melléklet

Tajékoztaté a kizérdekii adatigénylések menetérdl

A koziigyek és a kozpénzek felhaszndlasanak datldthatésdga érdekében az dllampolgdrok jogosultak
kozérdekii informacichoz jutni Magyarorszdag bdarmely dallami, énkormdnyzati vagy mds kozfeladatot
elldto szervétdl, intézményétil. A kézérdekii adatigénylés menetét az informdcios onrendelkezési jogrol
és az informdcioszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.), a megdllapithaté
koltségterités részleteit a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet szabalyozza.

Az Intézmény, mint adatkezel6 pontos megnevezése, elérhetiségei:
Név: (tovabbiakban: Intézmény)

Cim:

Honlap:

E-mail cim:

Telefonszam:

e r

Az Intézmény adatvédelmi tisztviseldjének elérhetiosége:
Kbzvetlen elérhetbségei: e-mail cime:

Milyen formaban nyujthat6 be az adatigénylés?

Az adatigénylést formai kotottségektdl mentesen barki szdban, irasban vagy elektronikus Gton
nyujthatja be az Intézményhez. Az adatigénylésben az egyértelmiiség érdekében célszerii hivatkozni az
Infotv.-re azért, hogy azt az Intézmény ne kozérdekii bejelentésként vagy kdzigazgatasi iigyként kezelje.
Az igénylo altal egy éven beliil benyqjtott azonos adatkérre vonatkozo kérés elutasithato.

Milyen adatokat, informaciékat sziikséges megadni a kérelemben?

Az adatigényld nevén és elérhetdségén til (cim, e-mail cim) — amelyre a tajékoztatas megkiildését kéri
— egyéb adatok megadasira nem koteles. Az CR NKFT nem ellenorzi az adatigényld
személyazonossagat, és nem kér nyilatkozatot az adatkérés céljardl, motivaciojarél sem. Ugyanakkor
az CR NKFT gazdalkodasanak szamlaszintii, illetve tételes ellenérzésére iranyul6 adatmegismerésekre
kiilon torvények rendelkezései iranyadok.

Az allampolgdr az igényelt adatok korén tul a kérelemben megjeltlheti azt a format, illetve modot,
ahogyan a kdzérdekii adatokat meg szeretné kapni. Erdemes ugyanakkor atgondolni, hogy az adatoknak
a kivant formaba torténd rendezése jelenthet-e olyan tobbletfeladatot a CR NKFT szamara, melynek
koltségvonzatat az igénylonek kell majd viselnie.

Milyen kitelezettségei vannak az adatkezeloknek?

Az CR NKFT valaszadasi kotelezettség terheli. A vélasznak tartalmaznia kell a kért kozérdeki adatot,
vagy indokolni kell, hogy a kért adat miért nem adhaté ki.

A kérelemnek a CR NKFT a lehetd legrovidebb idon beliil, de legfeljebb 15 napon beliil eleget tesz. Ez
a hataridé indokolt esetben csak egy alkalommal, 15 nappal hosszabbithato meg az igényl értesitése
mellett.



Az igény beérkezésétol szamitott 15 napon beliil az dllampolgért arrdl is tajékoztatja Az CR NKFT, ha
az adatigénylés teljesitését a koltségtérités elozetes megfizetésétol teszi fliggdveé. Ebben az esetben- a
koltségtérités Osszege mellett - a tajékoztatasban szerepel az indokolds is (az igényelt adatok,
dokumentumok jelentés terjedelmiick). Amennyiben a CR NKFT nem tartja be ezt a hatdridot, az
adatigénylést koltségtérités megfizetése nélkiil teljesiti.

Van-e koltségvonzata az adatigénylés teljesitésének?

A CR NKFT a kozérdekii adatigénylések teljesitésekor nem szolgaltatast nyijt. Az adatigénylések
teljesitése bizonyos mértékil koltség-raforditast sziikségképpen igényel, ez a kozérdekii adatok
megismeréséhez fliz6d6 alapjog intézményi biztositasanak velejardja, igy az csak kiilondsen indokolt
esetben hdrithatd 4t az adatigénylére. A CR NKFT azonban barmikor donthet Ggy, hogy az
adatszolgaltatasért nem allapit meg koltségtéritést. Két fajta koltségelem szamithato fel: a felhasznalt
adathordozo, valamint a kézbesités kiltsége (egyéb koltségelem nem vehetd figyelembe).

Jelentds terjedelmii masolat készitésénél tajékoztatast kell adni arrdl, hogy az adatigénylés mekkora
iratmennyiséget olel fel. Kozolni kell az adatigényldvel az adatigénylés teljesitésének masolatkészitést
nem igénylo lehet6ségeit is.

Fontos tudni, hogy amennyiben a megéllapitott koltségtérités dsszege nem haladja meg a 10.000 Ft-ot,
annak eldzetes megfizetésétdl nem teszi fliggdvé az adatigénylés teljesitését a CR NKFT. A
koltségtérités maximalis mértéke azonban nem haladhatja meg a 190.000 Ft-ot.

A befizetett kiltségtérités mikor jarhat vissza?

A koltségtéritésnek a valds koltségekhez kell igazodnia. A kdltségtérités elbzetes megfizetése és az
adatigénylés teljesitése utan kiilon tajékoztatast lehet kérni az Intézménytdl az adatszolgaltatas tényleges
koltségeirdl, és az azt alatamasztéd szamitasokrol. Amennyiben az elbzetesen felszamitott kdltség
meghaladija a tényleges koltségeket, a kettd kiilonbozete az igénylének visszafizetendod.

Milyen jogorvoslati lehetéségek vehetdk igénybe?

A kozérdekii adat megismerésére vonatkoz6 igény elutasitisa vagy a teljesitési hatarid6 eredménytelen
eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének
feliilvizsgalata érdekében az adatigényld jogosult birésaghoz fordulni. A pert az igény elutasitisanak
kozlésétol, a hataridé eredménytelen elteltétol, illetve a kdltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridd
lejartatdl szamitott 30 napon beliil kell meginditani az CR NKFT ellen.

Az igényld donthet Ggy is, hogy a CR NKFT jogsértd eljarasa miatt a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosag (NAIH) vizsgalatat kezdeményezi.




Altaldnos Kozzétételi Lista
I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja,
ligyfélszolgdlatanak elérhetdségei

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek feladatai

A kdzfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, elérhetésége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

A szervezeten belill illetékes tigyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
tigyfélfogadasi rend

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszdma, Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége

A kozfeladatot ellato szerv irdnyitasa, feliigyelete vagy ellen6rzése alatt allo, vagy alarendeltségében miik6dé mas kozfeladatot
ellato szervek megnevezése, ¢és 1. pontban meghatarozott adatai

A kozfeladatot ellaté szerv tobbségi tulajdondban allo, illetve részvételével miikddd gazdalkodo szervezet neve, székhelye,

Frissités
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kdvetden azonnal

A valtozasokat
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A valtozasokat
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A valtozasokat
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elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének neve, a kozfeladatot kovetben azonnal

ellato szerv részesedésének mértéke

2. sz. melléklet

Megorzés

Az el6z6 dllapot
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Az elbzo allapot
torlendd

Az eldz6 allapot
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A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott kdzalapitvanyok neve, székhelye, elérhetosége (postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapité okirata, kezel6 szervének tagjai

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott koltségvetési szerv neve, székhelye, a kiltségvetési szervet alapito jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapité hatdrozat, a koltségvetési szerv alapité okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetosége, miikodési
engedélye

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve, a szerkesztoség és kiado neve és cime, valamint a fdszerkeszt6 neve

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti szervének, hatosagi dontései tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellato szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlé szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai

Il. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo6 adatok

Adat

A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét és alaptevékenységét meghatérozo, a szervre vonatkozo alapvetd jogszabalyok,
kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok, valamint a szervezeti és miikddési szabalyzat vagy iigyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes sztvege

Az orszagos illetékességil szervek, valamint a fovérosi és varmegyei kormanyhivatal esetében a kdzfeladatot ellaté szerv
feladatarol, tevékenységérdl szolo tajékoztaté magyar és angol nyelven

A helyi dnkormanyzat dnként vallalt feladatai
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kivetben azonnal

A valtozasokat
kdvetden azonnal

A valtozasokat
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Megbrzés
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Allamigazgatasi, dnkormanyzati, és egyéb hatésagi tigyekben figyfajtanként és eljarastipusonként a hataskdrrel rendelkezo szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhdzisa esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
ligyintézéshez sziikséges dokumentumok, okményok, eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatirozisa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast megindité irat benyijtasanak modja (helye, ideje), tigyfélfogadas ideje, az tigyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az ligyek intézését segitd utmutatok, az ligymenetre vonatkozé tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letSithetd formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd elektronikus programok elérése, idépontfoglalas, az tigytipusokhoz
kapcsolodo jogszabilyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet megilletd jogokrol és az iigyfelet terheld kotelezettségekrol

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy koltségvetésébol finanszirozott kizszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatdsok igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az abbol adott kedvezmények

A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, idotartama, az érintettek kore, az adatok forrasa, kérdbives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdéiv), az adatvédelmi
nyilvéntartasba bejelentendd nyilvantartasoknak az e tdrvény szerinti azonosito adatai; a kdzfeladatot ellaté szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtott és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a masolatkészités koltségei

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvéanos kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés médja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

A testilleti szerv dontései elokészitésének rendje, az allampolgéri kzrem(ikodés (véleményezés) modja, eljarasi szabalyai, a
testilleti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései, lilésének jegyzOkonyvei, illetve dsszefoglaloi; a testiileti
szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabdly nem korlatozza

A torvény alapjan kdzzéteendd jogszabdlytervezetek és kapesolodd dokumentumok; a helyi Snkormanyzat képviselo-testiiletének
nyilvanos iilésére benyujtott eldterjesztések a benyujtas idopontjatol
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A kozfeladatot ellaté szerv dltal kbzzétett hirdetmények, kozlemények

A kozfeladatot ellaté szerv dltal kiirt palyazatok szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk

A kozfeladatot ellato szervnél végzett alaptevékenységgel kapesolatos vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos megallapitasai

A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, elérhetosége, az
informacios jogokkal foglalkozo személy neve

A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon alapuld statisztikai adatgyfijtés eredményei, idobeli valtozasuk

A kozérdekii adatokkal kapesolatos kotelezo statisztikai adatszolgdltatas adott szervre vonatkozo adatai

Azon kozérdekii adatok hasznositdsédra iranyulo szerzédések listaja, amelyekben a kozfeladatot ellato szerv az egyik szerzodo fél
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18.

19.

20.

24,

A kozfeladatot elldté szerv kezelésében 1évé kozérdekii adatok felhasznalasédra, hasznositasara vonatkozé altalanos szerzodési
feltételek

A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozo kiilonds és egyedi kbzzétételi lista

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében lev, a kdzadatok tjra hasznositasarol sz616 torvény szerint Gjrahasznositas céljara elérhetd
kulturalis kbzadatok listdja a rendelkezésre 4ll6 formatumok megjeldlésével, valamint a kzfeladatot ellato szerv kezelésében levé,
a kozadatok (jra hasznositasarol szol6 torvény szerint Gjrahasznosithat6 kozadat tipusokrol valo tajékoztatas, a rendelkezésre allo
formatumok megjelslésével

A 19, sor szerinti kizadatok és kulturalis kdzadatok (jra hasznositasara vonatkozo dltalanos szerzédési feltételek elektronikusan
szerkesztheto valtozata

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis kozadatok ujrahasznositas céljabol torténd rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezo tényezokkel egyiittesen

A kozadatok Gjra hasznositasarol szolo torvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotott, a kdzadatok Gjra hasznositasardl szol6 torvény szerint kotott kizarélagos jogot biztositd
megéllapodésok szerz6do feleinek megjeldlése, a kizarolagossag iddtartamanak, targyanak, valamint a megéllapodas egyéb
lényeges elemeinek megjeldlése

A kozfeladatot ellaté szerv altal kotott, a kdzadatok Gjra hasznositasarél szol6 torvény szerint
a kulturalis ktzadatok digitalizalasara kizardlagos jogot biztosité megéllapodasok szovege
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A kozadatok (jra hasznositasarol sz016 torvény szerinti azon jogszabaly, kozjogi szervezetszabalyozo eszkdz, kbzszolgéltatasi A valtozasokat
szerzOdés vagy mas kotelezo erdvel biré dokumentum (vagy az annak elérhetéségére mutaté hivatkozas), amely az Gjrahasznositas  kovetd 15 napon
céljabol rendelkezésre bocsathato kizadat gyiijtésével, eldallitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével tsszefliged kdltségek beliil

Jjelentds részének sajat bevételbdl valo fedezését irja el6 a kdzfeladatot ellaté szerv részére
1. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités

A kozfeladatot ellato szerv éves kbltségvetése, szamviteli torvény szerint beszamoldja vagy éves koltségvetés beszamoloja A valtozasokat
kévetden azonnal

A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak 1étszamara és személyi juttatdsaira vonatkozo Gsszesitett adatok, illetve dsszesitvea  Negyedévente
vezetOk és vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére és rendszeres juttatdsai, valamint kdltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nyujtott juttatdsok fajtaja és méricke dsszesitve

A kozfeladatot ellato szerv dltal nyajtott, az allamhaztartasrol szolo térvény szerinti koltségvetési tamogatasok A dontés
kedvezményezettjeinek nevére, a taimogatas céljara, Osszegére, tovabba a tamogatasi program megvalositasi helyére vonatkozo meghozatalat kovetd
adatok, kivéve, ha a kbzzététel elott a kbltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arr6l a kedvezményezett lemond hatvanadik napig
Az dllamhaztartds pénzeszkozei felhasznaldsaval, az dllamhaztartashoz tartozo vagyonnal torténd gazdalkodassal dsszefliggd, otmillié A dontés

forintot elérd vagy azt meghalado értékii drubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgdltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre, meghozatalat kdvetd
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékil jog atadasara, valamint koncesszioba adasra vonatkozé szerzddések megnevezése  hatvanadik napig
(tipusa), targya, a szerzddést kotd felek neve, a szerzédés értéke, hatarozott idore Koot szerzodés esetében annak idotartama,

valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi és biztonsagi célii beszerzések adatai és a mindsitett adatok, tovabba a

kdzbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIILL térvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az azok eredményeként kotott

szerzOdések adatai kivételével

A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikstott - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni,

ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy koinyv szerinti értéke kozill a magasabb 6sszeget kell figyelembe venni. Az id6szakonként
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A kdzzétételt kdvetd
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visszatéré - egy évnél hosszabb idétartamra kotostt - szerzddéseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatds egy évre szamitott

Osszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz6dd féllel kotott azonos targyn szerzodések értékét egybe kell
szamitani

. A koncessziordl sz016 torvényben meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol készitett
emlékeztetdk, palyazat eredménye)

- A kozfeladatot ellat6 szerv ltal nem alapfeladatai ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet timogatasara, foglalkoztatottjai szakmai és
munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és sporttevékenységet
segitd szervezel timogataséra, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal sszefliggd kifizetésre) forditott, tmillié forintot meghaladd
kifizetések

. Az Eurdpai Uni¢ tdimogatasaval megvalosulo fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo szerzodések

. Kozbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés az ajanlatok elbiraldsardl, a megkotott szerzodésekrdl)
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Elutasitott kozérdekii adatigénylések nyilvantartisa

3. sz. melléklet
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adatigénylésrél
val6 dontés
idépontja

Ugyintézé
neve és
szervezeti

egysége

Kérelmezd
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Megjegyzések




I_-__ ——

| = B f! TR — T B
, {
‘ | | | | | | [ |
1 | L I 1 !
| \ | | | |
l ] - | ‘; I I : I ‘
| | S I EE R
| ! | | | |
: ‘ | ' ' | | 4‘
| | , {
‘ foa N : | . I S— (1 I
| | | | | ' | '
I i | f | ] 1 : h 1
I’ - !I' = -IL T o S ) i e o —] - S R ! I
: ! 1 ‘ : ' 1
| | L | |
| 1 ! | ! | 1
i | . . |_ i - - - al + - .i, - - [ ]'_ - o | . o - (I
: | i
I 1
. |
| | : | | ‘ | '
s ] e s i — ‘ e b e el —— -
| f 1 o i ! ‘ i | . Fﬂf" M ' :
| . gl L ceniEn | mew matugta nlip ety cinerimhe) | mioeth
Srew— Wi | p:.iluqu'-\'\llr:,mrr ! nqwuu“-l'hml" T Y T SRR ‘ “ wlln‘cllrum- oy CHUSBTEA R ( Ik ' (W] o WRE | P | P
‘ \ ﬂl'ﬂ;"-ﬁ-l‘ vty MRS WL Eea HEAE Y eIt s e g Rbiggo ¢§frdleh IARIM
‘ . [ Eh RPN L2 1] I - l I ISR AR L3t 1 Bep e | PRI ; LMt pnlintiit
I i | . i I | o ____._.HI____ ! AN PR

FPMT o0 TasennnLp s Speniland (oGl e AL LT e

4 AU “lII'F"I‘



